COMMENT CREER UN NOUVEAU FOYER ? UN NOUVEAU RESPONSABLE ?

UN NOUVEL ENFANT ?

Comment créer un nouveau foyer ?

e 7 . . ] .
Cliquez sur le bouton dans le bandeau de Créez un nouvel enfant si besoin en choisissant « Oui » pour
le champ Ajouter un nouvel enfant puis renseignez les
gauche, puis sur le bouton EHLEMCEIRMES |, situé en haut informations demandées (ou recherchez-le s'il existe déja).
a gauche.
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Si vous souhaitez juste ajouter un adulte
(instituteur ou accompagnateur par exemple), choisissez

9 « Non » pour ce champ.

Renseignez les informations sur I’état civil du responsable,

puis cliquez sur Suivant.

U 2 Coordonnées du responsable 3 Enfant 4 Finalisation

Indiquez enfin le nom du foyer et I’'adresse postale puis cliquez
sur le bouton Valider.

Etat civil du responsable

® M. O Mme

e [

e (oo T

Finalisation
Liew de naissance

sutut [ camwore ) Nom du oyer .

Profession Adresse

Divers Code postal *

Le foyer est ainsi créé.
Complétez ses cordonnées puis cliquez a nouveau sur Suivant.
© FOYER nx

Le foyer a bien 842 ajouté.
Vous pouvez désormais le compléter en ajoutant de nouveaux

enfants/responsables ou en complétant les fiches Enfant et
vomicte [~ [ msssomor [+ ][+ Responsable existantes.

Coordonnées du responsable

& Ajouter un responsable | & Ajouter un enfant
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COMMENT CREER UN NOUVEAU FOYER ? UN NOUVEAU RESPONSABLE ?

UN NOUVEL ENFANT ?

Comment créer un nouveau responsable ?

Cliquez sur le bouton

2]

Renseignez les informations sur I'état civil du responsable,
puis cliquez sur Suivant.

& A [INDIVIDUS...

dans le bandeau de gauche, puis sur le bouton , situé en haut a gauche.

Ii| Responsables

Ty 2 Coordonnées du responsable 3 Foyer duresponsable.

Etat civil du responsable

1. Etat civil cu responsable v 3. Foyer du responsable
Complétez ses coordonnées, puis cliquez de nouveau sur Suivant.

Coordonnées du responsable

TEE—— e ——
Indiquez le nom du foyer (recherchez-le si ce dernier existe déja en cliquant
sur RECHERCHER) et son adresse, puis cliquez sur le bouton Valider.

Votre fiche Responsable est ainsi créée dans le bon foyer.

©

Vous pouvez maintenant compléter/visualiser les différents onglets (Licone Eﬂ“f permet d’effectuer des modifications. L'icone & de
faire des ajouts). Plus de détails sur le contenu de certains onglets ci-dessous :

Foyer du responsable

© CREER un nouveau foyer| RECHERCHER Q

Lien entre le responsable sélectionné M. Sebastien ABBE (Foyer LEDUFF)
et ses enfants

5, Rue Louis de Broglie 22300 LANNION

ETAT CIVIL : [# COORDONNEES : [# INFOS PERSONNELLES : [
Date de naissance : 04/11/1980 {Rennes) Tél. domicile : 02 96 32 21 14 Régime social :

Statut : Marig Tél, portable : 06 98 12 34 19 Numéro de sécurité :
Profession : Tél. bureau : Numéro de caf :

Divers : Mail : valerie@3douest.com

ACCES AUX INSCRIPTIONS :I:l
. Activez cette case pour pouvoir inscrire un adulte a un repas -

\i, ~ Responsabilités Autorisations pour le responsable a venir chercher ses propres enfants

Légales ; 1 enfant ou des enfants associés § d‘autres foyers
Autres : 0 enfant

Légales @ ’ Autres *
| Edam | oo | Umewo | ke | | QN Ewm | S | Umews | | |
| v~ [ -~ =[] | |

| ABBE Adrie | pere Aucune responsabilité autre
Voir la fiche de I'enfant _
i ~ Assurance
I MAE : 042727 ‘
l- - Criteres k

1 critére renseigné

Paramétrables depuis le bouton Administration H (en haut a droite).

~ Régles de facturation Permettent de déterminer la période durant laquelle un responsable est chargé du réglement
E 2 régles de facturation des factures.

Reportez vous a la fiche pratique 6

Liste des régles de facturation €

Tiers T = Pour transférer la régle de facturation vers un autre responsable
solidaire et pour ajouter un tiers solidaire (les noms des deux responsables apparaitront sur la facture)

Toutes les

. - . S . semaines
ABBE Repas et prestations : Repas enfant, Repas adulie, Accueil periscolaire matin, Accueil périscolaire soir, Repas Enfant, Du ‘ o

—  Aucun Accueil periscolaire matin, Accueil périscolaire soir, Mercredi sortie vacances scolaires , Accueil périscolaire matin, Accueil
Adrien =2 - - - 30/05/2018
périscolaire soir, Mercredi sortie vacances scelaires , Repas Enfant au
01/01/2021
1 ~Portail 4- Si une adresse mail est renseignée sur la fiche, vous pouvez créer un accés au portail parents.
A dmf"is‘rafgfﬁt@w Une fois celui-ci créé, vous pouvez consulter les permissions d’accés ainsi que les régles de réservation

(rappel des régles de facturation)
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https://logiciel-enfance.fr/files/enfanceV2/Fiche%20pratique%206_r%C3%A8gles%20de%20facturation.pdf

COMMENT CREER UN NOUVEAU FOYER ? UN NOUVEAU RESPONSABLE ?

UN NOUVEL ENFANT ?

Comment créer un nouvel enfant ?

o & A INDIVIDUS...

Cliquez sur le bouton § Fosponsabis dans le bandeau de gauche, puis sur le bouton L+NENTEEENIN situé en haut a gauche.

* Enfants

Renseignez les informations d’identification demandées,
puis cliquez sur Suivant.

m 2.Lien avec un responsable

Nouvel enfant

Recherchez ensuite son responsable en tapant son nom dans le champ S
correspondant et indiquez leur lien de parenté (pére, mére, tuteur), puis g
cliquez sur Valider

Votre fiche Enfant est ainsi rattachée au bon foyer.

Vous pouvez maintenant compléter/visualiser les différents onglets (Licone Ef permet d’effectuer des modifications. L'icne € de
faire des ajouts). Plus de détails sur le contenu de certains onglets ci-dessous :

Lien avec un responsable

Indiquer si la fiche est valide ou invalide

Théo ALAIN (7 ans et 10 mois)

Année : Année scolaire 2018-2019 Etablissement : Ecole élémentaire Classe : CE2/CM1 Niveau : CM1

MES INFORMATIONS GENERALES : [ MES RESPONSABLES | EGAUX :
® Né le : 07/07/2011 & Lannion rover aanfig] <= & Visualiser e foyer
Nationalité : francaise ALAIN P:
‘aul 5 en qualité de p
HUL e i e Voir la fiche du responsable souhaité

N associé a l'enfant

~_Mes prestations et mes réservations en masse
Inscriptions : Repas Enfant,_Accusil périscolaire matin, Accusl pénscolaire soir, ALSH Mercred! matin, ALSH Mercred! aprés-midi, Mercredi sortie vacances scolaires , ALSH Vacances Joumée

Je suis insgrna & © Pour inscrire I'enfant & une prestation
Type : Repas et P“?S‘a“U” <« = Visualisez le planning des responsables de facturation | Ajoutez un responsable de facturation

Ll
Repas Enfant (depuis le 03/09/2018) &

| + | Accueil périscolaire matin {depuis le 05/09/2018) @ o i , X L. ., . .
< Ajoutez des réservations en masse sur une période souhaitée (fiche pratique 4)
Accueil périscolaire soir (depuis le 05/09/2018) @

Paramétrables depuis le bouton Administration H (en haut a droite)

Iﬂl + Mes informations médicales “ ¥ Assurance *

- - Critéres I‘ ~ Mes autorisations
Médecin traitant : Dr M. LEFEVEBRE Teél : J 0 ! n'y a pas d'assurance 1 critére renseigné, 2 critéres disponibles

~ Mes contacts de sortie et d'urgence
& Urgence : 2 contacts
Sortie : 2 contacts

& &+ Ajouter un nouveau contact pour aller chercher les enfants en cas d’urgence ou a la sortie de I’école

Urgence Sortie @
“- & Voir la fiche du responsable souhaité -

BERGER Denis &= 029602 96 02 06 06 06 06 06 0296 0296 02 06 06 06 06 06

ALAIN Thérése &= 07 0707 07 07 = ALAIN Thérése &= 07070707 07 =
% + Mes réservations

SEMAINE PRECEDENTE [EAENIERA | SEMAINE SUIVANTE *
Légende :
D Pas de tarif associé D Pas de respensable de facturation D Enfant non inscrit [:] Prestation fermée

Vous pouvez ajouter des réservations/

D Etat non_reserve CJ Etat attents n Etat non_valide Etat reserve n Etat facturé D Trop tard présences pour l’'enfant par semaine

Du 20/05/2019 au 26/05/2019 B

Prestations L 2 Y Z L
20105 5 | 24/05 | 2505 | 26/05
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https://logiciel-enfance.fr/files/enfanceV2/Fiche%20pratique%204_semaine%20type.pdf



