
FICHE PRATIQUE DU LOGICIEL ENFANCE

COMMENT CRÉER UN QUOTA EXCEPTIONNEL ?

CRÉER UN QUOTA HABITUEL

MODIFIER - SUPPRIMER UN QUOTA

AFFICHAGE DU QUOTA 
sur la page d’accueil et sur le portail parents

COMMENT CRÉER DES QUOTAS ?

Le quota permet de paramétrer un nombre de places. Il se 
positionne directement sur le groupe (classe/tranche d’âge) pour 
chaque prestation.
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1 -  Cliquez sur le bouton Administration en haut à droite 
de la page.

2 -  Cliquez sur ►Prestations, depuis l’encart PRESTATIONS.

3 -  Cliquez ensuite sur le libellé de la prestation concernée par 
le quota.

5 -  Cliquez sur l’icône  du groupe ou sous-groupe souhaité 
(établissement, classe, niveau, tranche d’âge, etc.)

La répartition de ces quotas est descendante : un quota 
appliqué sur un groupe sera appliqué à tous ses sous-groupes.

6 -  Dans la fenêtre suivante sélectionnez la date à partir de 
laquelle le quota s’applique et saisissez les quotas pour les jours 
souhaités.

Si un champ reste vide, il n’y a pas de quota pour ce jour-là.

7 -  Cliquez sur le bouton .

4 -  Une fois sur la page « Détails de la prestation », déroulez 
le bandeau « Ouverture / fermeture des groupes et quotas 
habituels ».

Si vous cliquez sur l’icône , un bandeau d’aide s’ouvre sur 
la partie droite et vous accompagne dans les étapes de la création 
du quota habituel.

1 -  Pour modifier ou mettre un jour un quota, cliquez de 
nouveau sur l’icône  au niveau du groupe ou sous-groupe 
associé à la prestation, puis définissez la date et modifiez le 
nombre de places limitées.

La modification peut s’appliquer dans un futur lointain mais au 
minimum au lendemain de l’intervention et il n’est pas possible de 
réduire le quota au-delà du nombre de réservations déjà validées 
sur la période concernée.

1 - Sur la page d’accueil, suivant le groupe (établissement/
classe/tranches d’âge) sur lequel est paramétré le quota, celui-ci 
s’affiche au niveau du tableau des effectifs pour la prestation 
concernée.

3 - Sur le Portail Parents, lorsque le quota est 
atteint, si la famille coche la prestation, la case 
apparaît alors en orange et la famille a un message 
qui lui indique que la réservation est passée en liste d’attente : 

.

2 - Lorsque le quota est atteint, la 
case passe en rouge.

Si vous cliquez sur le chiffre entre parenthèse (2), une nouvelle 
fenêtre s’ouvre et vous visualisez le nom des enfants qui sont sur 
la liste d’attente.

Vous pouvez aussi avoir accès à cette liste à partir du menu de 
gauche en cliquant sur le bouton  et .

2 -  Pour supprimer un quota, cliquez de nouveau sur l’icône 
 au niveau du groupe ou sous-groupe associé à la prestation, 

puis définissez la date et au niveau du champ du nombre de 
places attendus, n’indiquez aucune valeur : laissez le champ en 
« illimité ».

Quotas : Visualiser la liste d’attente : 
>>>> consultez la fiche pratique n°

8 -  Le quota est en place, un symbole « Q » est visible dans le 
tableau des prestations :

Le quota s’applique à partir du lendemain de sa création.

3 -  Cliquez sur le bouton  pour que ces modifications 
soient bien prises en compte.

La liste d’attente est configurée uniquement pour un 
fonctionnement en post-facturation.   
Vous n’aurez pas de liste d’attente sur un 
fonctionnement en prépaiement.

 
Le module QUOTA est une option complémentaire,  
merci de nous contacter pour les informations de mise en place. 



FICHE PRATIQUE DU LOGICIEL ENFANCE

CRÉER UN QUOTA EXCEPTIONNEL

COMMENT CRÉER UN QUOTA EXCEPTIONNEL ?

Le quota exceptionnel permet de paramétrer un nombre de 
places à une date précise pour réduire ou augmenter les effectifs.
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1 - Cliquez sur le bouton Administration en haut à droite 
de la page.

• Cliquez sur ►Prestations, depuis l’encart PRESTATIONS.

2 - Cliquez ensuite sur le libellé de la prestation concernée par 
le quota.

3 - Cliquez sur le bouton 

5 - Le quota exceptionnel est créé :

Vous pouvez le modifier  ou le supprimer , en cliquant sur 
l’icône correspondante en bout de ligne.

4 - Cliquez sur le bouton .

• Une fois sur la page « Détails de la prestation », déroulez le 
bandeau « Quotas exceptionnels ».

Si vous cliquez sur l’icône , un bandeau d’aide s’ouvre sur 
la partie droite et vous accompagne dans les étapes de la création 
du quota habituel.

• Sur la fenêtre suivante, choisissez le groupe (celui de plus 
haut niveau pour un quota sur tous les groupes), la date et le 
nombre maximum de réservations possibles. 
Une phrase vous indique le nombre de places minimum à saisir en 
fonction des réservations déjà effectuées, car il n’est pas possible 
d’appliquer un quota si la valeur est inférieure aux réservations du 
jour.

COMMENT CRÉER DES QUOTAS ?


