COMMENT ARCHIVER/DESARCHIVER UN RESPONSABLE ou UN ENFANT ?

Comment archiver un responsable ou un enfant ?

& ~ INDIVIDUS..

a Dans le bandeau de gauche, cliquez sur le bouton
¥| INDIVIDUS > Responsables
ou

INDIVIDUS > Enfants
en fonction de I'archivage souhaité. * Enfants

]
'I Responsables

Dans la liste qui s’affiche, cliquez sur le nom du responsable ou de I’'enfant a archiver pour accéder a sa fiche.

B RESPONSABLES

«|eo|o B ENFANTS

| v s S

Pour accéder rapidement a une fiche, vous pouvez utiliser la petite loupe située a cété du bouton INDIVIDUS.

fechercher lndividu

& A~ INDIVIDUS...

©

Dans la fiche du Responsable, cliquez sur l'icone ou cliquez sur I’ic6ne dans la fiche de I'enfant

Adrien ABBE (7 ans et 8 mois)

M. Sébastien ABBE (Foyer LEDUFF)
ogie 22 Annés : Amée scolaite 20182019 Etablissement : Ecoe ékmentare Classe : CE2ICM1 Niveau : Chf1

22300 LANNION

FOYER - LED

ABBE Ssbasten 5 en cusl de pare =
CEGUFF Marina o quaii oe mars 15

ACCES AUXINSCRIPTIONS

A R s e
o o

8~ Foyer
LEDUFF

8, - Responsabiltés
w Ligales: 1 extent
Autes : Oerant

Un message de confirmation s’affiche. Cliquez sur le bouton « OUI archiver » pour confirmer I'archivage du responsable ou de I'enfant.

Archiver Responsable Archiver Enfant

Etes-vous sir de vouloir archiver le Responsable? Etes-vous sar de vouloir archiver I'enfant ?

OUI archiver OUI archiver

: Depuis le bouton situé sur le bandeau du haut de votre logiciel, a droite, vous retrouvez dans un tableau I’historique de vos
archives
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¥%¥ COMMENT ARCHIVER/DESARCHIVER UN RESPONSABLE ou UN ENFANT ?

Comment désarchiver un responsable ou un enfant ?

& ~ INDIVIDUS..

a Dans le bandeau de gauche, cliquez sur le bouton
v| INDIVIDUS > Responsables

ou
INDIVIDUS > Enfants

en fonction du désarchivage souhaité. i’ Enfants

[
'I Responsables

Au dessus du tableau, cliquez sur le bandeau FILTRER SUR LES ADULTES ou FILTRER SUR LES ENFANTS.

i‘l Responsables

RESPONSABLES

BN ENFANTS

Cochez ensuite la case ¥FADULTES ARCHIVES ou #ENFANTS ARCHIVES, puis la case Date des archives.
Remplissez ensuite les différents champs en fonction de la date a laquelle les archives ont été effectuées.

v LIRER SUR LES ENEANTS =

A d

Cliquez sur le bouton en haut a droite.

Le tableau correspondant a votre recherche s’affiche.

it 0 =

DUVAL Stéphanie 14/11/2018 11219

Affichage de I'élement 1 & 1 sur 1 éléments (filtré de 85 éléments au total)

Cliquez alors sur le nom de I'adulte ou de I'enfant a désarchiver. Sa fiche grisée s’ouvre.

(5]

Pour la désarchiver, cliquez sur I'icbne @ en haut a droite de la fiche.

‘Mme Stéphanie DUVAL (Foyer DUVAL)
Archivé le 14/11/2018 & 11h19
4, rue des hortensias 22300 LANMERIN

ETAT CIVIL : COORDONNEES : INFOS PERSONNELLES ;

Date de naissance : 07/03/1971 (Lannicn) Tél. domicile : Régime social :
€ & :

Statut : Célibataire Tél. portabl Numéro de caf
Profession : ¢

Divers :

Ur_l message de conﬁrmatllon s al_"ﬁche. _ DESARCHIVER
Cliquez sur pour désarchiver la fiche.

Voulez-vous désarchiver cel adulte ?

La fiche est désarchivée. m
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