
COMMENT ENREGISTRER/MODIFIER/SUPPRIMER UN PAIEMENT SUR 
UNE FACTURE ?

Comment enregistrer un paiement ? Comment modifier/supprimer un paiement ?

FICHE PRATIQUE DU LOGICIEL ENFANCE
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Cliquez sur le bouton                         dans le bandeau de 

gauche puis sur le numéro de la facture souhaitée.

Cliquez sur le bouton                         dans le bandeau de 

gauche puis sur le numéro de la facture souhaitée.

Sur la page récapitulative de la facture, cliquez sur le bouton  

   , situé en bas à gauche de la page.

Sur la page récapitulative de la facture, cliquez sur l’icône                                                    

 dans la ligne du paiement souhaité.

Un message de confirmation s’affiche.
Cliquez sur OUI supprimer pour valider la suppression du 
paiement.

Un message vous confirme la bonne prise en compte de la 
suppression du paiement.

Si vous souhaitez modifier un paiement, vous devez le 
supprimer puis réenregistrer le paiement souhaité.

Une fois les paiements déposés, il n’est plus possible de les 
modifier ou de les supprimer.

Une nouvelle fenêtre s’affiche.

Un message vous confirme la bonne prise en compte de l’ajout 

du paiement.

Saisissez les informations du paiement, puis cliquez sur le 
bouton Valider pour l’ajouter à la facture.


